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Arbetsfördelning skolledare och övrig personal lå 09/10 
Arbetsområde Verksamhetsansvarig Övrig personal 
Anställningar Gymnasiechef,rektor   
Arbetskläder Rektor Gunborg Persson 
Arbetsmiljö Gymnasiechef Rektor enl. delegation 
Arbetsplanen Gymnasiechef Rektor 
Arbetsplatsförlagd  
Utbildning (APU) Rektor   
Arbetstider, ledigheter,  
semestrar Gymnasiechef,rektor   
Arkivet Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Beställning av expeditions-
material Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Betyg Rektor Assistenter 
Brandansvar Jonas Gustafsson Brandkontrollanter 
Budget Gymnasiechef Jonas Gustafsson/rektor 
Busskort Gymnasiechef Regina Gustafsson 

Byte av studieväg, tillval etc. Rektor  
Studievägledare, 
assistenter 

Cafeterian Gymnasiechef Magnus Skoglund 
CSN-rapportering Rektorer Maria Lundholm 

Dataansvarig  Fiberstaden 
Jonas Gustafsson, 
kontaktperson 

Diarium Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Ekonomisamordning Gymnasiechef Jonas Gustafsson 
Elevhälsan Gymnasiechef   
Elevinflytande/elevråd Gymnasiechef Rektor 
Elevregistrering Jonas Gustafsson Assistenter 
Elevskyddsombud och 
deras utbildning Gun-Britt Johansson Fackligt skyddsombud 
Elevvårdskonferenser Rektor Elevhälsan 
Extern medverkan Jonas Gustafsson Rektor 
Fordon - transporter Gymnasiechef Vaktmästarna 
Fotografering Jonas Gustafsson Regina Gustafsson 
Försäkringar Jonas Gustafsson Assistenter 
Föräldramöten  Rektor Receptionen 
Individ anpassat  
gymnasieprogram Inger Persson Irene Ceder 
Individuella valet Gun-Britt Johansson Rektorsass./SYV 
Informationsansvarig Gymnasiechef Rektor/ Maria Lundholm 
Informations-TV Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Inköpsfrågor samordning Jonas Gustafsson Gymnasiechef 
Intagning Gymnasiechef Gun Sjöholm 
Internationella projekt Gymnasiechef Rektor 
Introduktion nya medarbetare Rektor, gymnasiechef Assistenter 
Kalendarium Gymnasiechef Rektor 
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Kassan Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Klass- och gruppindelningar Rektor Assistenter 
Klasskonferenser Rektor Regina Gustafsson 
Klassråd Rektor Lärare 
Kompetensutveckling Rektor, gymnasiechef   
Krisgrupp Gymnasiechef Rektor/ Elevhälsan 
Kursplaner Rektor Assistenter 
Kvalitetsredovisning Gymnasiechef Rektor 
Ledighet för elever Arbetslagen Klassföreståndare/mentor 
Lemanstipendiet Gymnasiechef Stipendienämnd 
Lokal arbetsplan Gymnasiechef Rektor 
Lokalbokning/lokaluthyrning Gymnasiechef Receptionen 
Lärarstudenter Bengt Viksten   
Läroböcker Jonas Gustafsson   
Läsårsplanering Gymnasiechef Rektor 
Mailbevakning - Broman   Regina Gustafsson 
Marknadsföring Gymnasiechef   
Modersmålsundervisning/Sv 2/SFI Birgitta Rytterskog   
Nationella prov Jonas Gustafsson Agneta Pihlgren 
Nycklar Gymnasiechef Receptionen 
Personalkonferenser Gymnasiechef Gun Sjöholm 
Personalmatsalen - listor   Receptionen 
Policy – ordningsfrågor Gymnasiechef Rektor 
Poliskontakter Gymnasiechef Rektor/ Elevhälsan 
Pragramansvar, Lärenhet 1; EC, 
EN, HIT, HP,HV/ LL, NP Gun-Britt Johansson Assistenter 
Programansvar, Lärenhet 2; 
BF,BP,FP,OP Bitte Åström Assistenter 
Programansvar, Lärenhet 3; 
ES,HR,MK, IV/ PR Birgitta Rytterskog Assistenter 
Programansvar; Lärenhet 4; NV, 
TE,SP Bengt Viksten Assistenter 
Programansvar; Lärenhet 5; 
Gymnasiesärskolan Inger Persson Eva-Britt Gabrielsson 
Programarbetsplan/handlingsplan Rektor Arbetslag 
Programforum Rektor   
Programråd Rektor   
Samverkan - fackligt Gymnasiechef Rektor 
SANT – AIDS – HIV, Samlevnad Gymnasiechef Elevhälsan 

Schemaläggning 

Jonas Gustafsson, 
Jonas Jäder 
och Annica Brun   

Sjukanmälan – elever     
Sjukanmälan – lärare Alla i IFS Assistenter 
Sjukanmälan - övrig personal Alla i IFS Assistenter 
Skolföreningar Gymnasiechef   
Skolmåltider Gymnasiechef Gymnasiechef 
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Skrivschema, skrivningar och 
vaktschema Jonas Gustafsson Agneta Pihlgren 

Stipendier Gymnasiechef 
Marlene 
Qvist/stipendienämnder 

Studieavbrott Rektor 
Studie- och 
yrkesvägledare 

Tentamen/IG-betyg Bengt Viksten Britt Mattson 
Timplaner Rektor Assistenter 
Tjänstefördelning - samordning Jonas Gustafsson Rektor 
Uppdragsutbildning Gymnasiechef Rektor 
Utbytesstudenter Gymnasiechef Eva Norén Johansson 
Utställningar, anslag Gymnasiechef Regina Gustafsson 
Webmaster   Maria Lundholm 
Veckomeddelande   Marlene Qvist 
Vikarier Rektor   
Ämnesansvar – Idrott, Religion, 
Mod.språk, Samh.kunskap Bengt Viksten   
Ämnesansvar – Programspecifika 
ämnen Rektor   
Ämnesansvar – Estetisk 
verksamhet Birgitta Rytterskog   
Ämnesansvar – Svenska, Engelska Bitte Åström   
Ämnesansvar - Matematik, 
Naturkunskap, Individ.val Gun-Britt Johansson    

Överlämnandekonferenser Specialpedagog/rektor
Elevhälsan. Enl.beslutade 
rutin 
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